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1. Objetivos

Concatenar os arquivos de documento que serdo importados para o SMAH e consultar os relatérios de
resumo das importagdes. Enviar os arquivos que serao utilizados pelos sistemas SA05 e SAAF.

2. Acesso

O acesso se da através de um navegador de Internet, pelo endereco eletrénico: www.ipsm.mg.gov.br. O
usuario devera clicar no menu Exportagdo de Contas e em seguida no TRANSMITE. Ao entrar no link sera
exibida a primeira tela do sistema “Login”.

3. Login

O login é a identificagdo do usuario no sistema. O usuario devera informar a sua matricula com a letra
de identificagdo e os seis caracteres numéricos no campo login e a sua senha do RACF no campo senha e
clicar em Entrar.

Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares
do Estadeo de Minas Gerais
Sistema de Controle de Processamento da Assisténcia a Salide
IPSM TRANSMITE
fogin:
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Importante: Para evitar a entrada de pessoas nao autorizadas, o TRANSMITE trabalha com sessées
de acesso. Apds a confirmacgéo do login e da senha uma sessdo é criada para garantir acesso somente aos
servigos permitidos ao usuario. Caso o sistema fique inativo por cinco minutos, a sessdo perdera a validade e o
usuario devera refazer o login.
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4. Tela de Opgodes

Tela de entrada do sistema TRANSMITE. Possui os links de acesso aos servigos que variam de acordo
com o nivel de permissdo de cada usuario. Sdo eles: Transmissdo de Arquivos SMAH, Transmissdo de

Arquivos Geral, Relatérios de Resumo de Importacdo, Cadastro de Unidades e Sair.

Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares
do Estado de Minas Gerais

Sistema de Controle de Processamento da Assisténcia a Salide
IPSM TRANSMITE

Transmissdo de
Arquives SMAH

Transmissdo de
Arquivos Geral

| Relatérios Resumo de |
Importacdo

| cadastra de Unidades |

Sair

Tecrnolegia
P2 prodemge
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5. Transmissao de Arquivos SMAH

Servigo responsavel pela concatenagdo de arquivos de um mesmo tipo de documento e da mesma
unidade.

Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares
do Estado de Minas Gerais

Sistema de Controle de Processamento da Assisténcia a Saide

IPSM TRANSMITE
Transmiss&o de » Transmite Arquivos
Arquivos
Relatdrios Resumo de
Importagéo Tipe de documento: CHO CE>< CAA FAT FIO

Cadastro de Unidades

Sair Unidade de origem: [ ]

Arquivos "t [ [ Pocuwar | [ Incuir Arquiva

Arquives a serem concatenados

Tecnolegio
P prodemge
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O usuario devera seguir os seguintes passos:

1. Selecionar um Tipo de Documento. Esse campo é de preenchimento obrigatério. Os tipos de
documentos sao:

= CHO - Conta Hospitalar;
=  CEX - Conta Exame;

= CAA - Conta de Assisténcia Ambulatorial;
= FAT - Fatura;
* FIO - Ficha Odontoldgica.

2. Informar a Unidade de Origem. Esse campo é de preenchimento obrigatério. A unidade de origem

deve ser numérica, deve ser informada com quatro posi¢cdes e deve estar previamente cadastrada na
opgao Cadastro de Unidades.

3. Clicar no botéo Procurar. A tela a seguir sera exibida.

Examinar: I 1) Arquivos para teste sistema j - IfF ,
[Z] A bxt

[Z] Dbt

] M. bt

[Z] Testel bxt

[Z] Testez bxt

[£] Testes.bxt

Mome do arquivo: || j Abrir I
Arquivas do tipo: ITodos o5 arquivos [7.7) j Cancelar |
P

4. Localizar o arquivo que sera concatenado. Esse arquivo deve estar previamente gravado em um
diretério na estacdo do usuario. O arquivo obrigatoriamente deve possuir o formato “TXT”. Clicar no
botdo Abrir. A tela acima sera fechada e o arquivo selecionado sera exibido no campo Arquivos “.txt”.

5. Clicar no botéo Incluir Arquivo. Pelo menos um arquivo deve ser incluido.

6. Ao clicar no botao Incluir Arquivo o campo Arquivos a serem concatenados é preenchido com o
contetdo do campo Arquivos “.txt”.

7. Parainserir outros arquivos para concatenagao, deve-se repetir os passos 3, 4 e 5.

8. Clicar no botao Enviar Arquivo.
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Se a unidade informada n&o estiver cadastrada no sistema, sera exibida uma mensagem e o usuario
devera refazer a operagao.

Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares
do Estado de Minas Gerais

Sistema de Controle de Processamento da Assisténcia a Salide
IPSM TRANSMITE

Transmissiode | ** Transmite Arquivos
Arguivos

Relatdrios Resumo de

Importacio Essa unidade nio estd cadastrada no TRANSMITE.

| cadastro de Unidades

Sair
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Se nao acontecer nenhum erro, o arquivo concatenado sera enviado para o SMAH e a seguinte
mensagem sera exibida:

Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares
do Estado de Minas Gerais

Sistema de Controle de Processamento da Assisténcia a Salide

IPSM TRANSMITE
Transmissio de | ¥ Transmite Arquivos
Arquivos
| Relatdrins Resumo de |
Importagio 05 arguivos foram enviados com SUCESs0.
Cadastro de Unidades
| = |
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Para retornar a tela inicial da op¢ao Transmissao de Arquivos SMAH basta clicar no botdo Voltar.

>3 prodemge 5



6. Transmissao de Arquivos Geral

Servigo responsavel pela concatenacdo de arquivos que serdo utilizados pelo sistema SA05 e pelo
sistema SAAF.

Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares
do Estado de Minas Gerais

Sistema de Controle de Processamento da Assisténcia a Salide
IPSM TRANSMITE

Transmiss3o de » Transmite Arquivos
Arquivos SMAH

Transmiss3o de

Arquivos Geral Tipo de transferéncia: [ |sasF [T |saos
Relatdrios Resumo de
Importacdo
Cadastro de Unidades Arquivos " txt": [ Procurar.._| | Indluir Arquivo
Sair
Arquivos a serem concatenados
=) Manual da usuério Ioccolenio.
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O usuario devera seguir os seguintes passos:

Selecionar um Tipo de Transferéncia. Esse campo é de preenchimento obrigatério. Os tipos de
transferéncia sao:

« SAAF;
« SA05;

2. Clicar no botéo Procurar. A tela a seguir sera exibida.

Examinar: I |- Arquivos para beste sistema j - IfF ,
[Z] Ac bt
[Z] Dbt
[Z] M.tk

[Z] Testel kst
[Z] Testez bxt
[£] Testes.bxt
=| Tesked.bxt
[Z] Testes kxt

Marmne do arquivo: || j Abrir I
Arquivos do tipo: ITodos 0% arquivas [7.7) j Cancelar |
P
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3. Localizar o arquivo que sera concatenado. Esse arquivo deve estar previamente gravado em um
diretério na estacdo do usuério. O arquivo obrigatoriamente deve possuir o formato “TXT”. Clicar no
botao Abrir. A tela acima sera fechada e o arquivo selecionado sera exibido no campo Arquivos “.txt”.

4. Clicar no botao Incluir Arquivo. Pelo menos um arquivo deve ser incluido.

5. Ao clicar no botao Incluir Arquivo o campo Arquivos a serem concatenados é preenchido com o
conteudo do campo Arquivos “.txt”.

6. Para inserir outros arquivos para concatenagao, deve-se repetir os passos 3, 4 e 5.
7. Clicar no botao Enviar Arquivo.

Se nao acontecer nenhum erro, o arquivo concatenado sera enviado para o SA05 ou para o SAAF e a
seguinte mensagem sera exibida:

Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares
do Estado de Minas Gerais

Sistema de Controle de Processamento da Assisténcia a Salde
IPSM TRANSMITE

Transmiss3o de » Transmite Arquivos
Arquivos SMAH

Transmissdo de

Arguivos Geral Os arguivos foram enviados com sucesso.

Relatérios Resumo de

Importacao
Cadastro de Unidades
Sair
=4 Manual do ususrio b ;nnw.o.-cgu;e

Para retornar a tela inicial da opgcao Transmissao de Arquivos Geral basta clicar no botao Voltar.
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7. Relatérios de Resumo de Importagao

Opcao que permite consultar os relatérios de resumo de importagao. Esses relatérios irdo exibir a
unidade solicitante, a data e a hora de execugao, o tipo de documento, o lote inicial e final da PMMG, o lote
inicial e final do CBMMG e a relagdo de inconsisténcias encontradas nos arquivos.

Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares
do Estado de Minas Gerais

Sistema de Controle de Processamento da Assisténcia a Salde

IPSM TRANSMITE
Transmiss&0 de » Relatorios de Resumo de Importacdo
Argquivos
Relatdrios Resumo de . R )
Importacao Unidade de origem: [ |
Cadastro de Unidades
Sair Datade execugiodafase: [ | v|
=) Manual do usuirio T i
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O usuario deve seguir os seguintes passos:

1. Informar a Unidade de Origem. Esse campo é de preenchimento obrigatério. A unidade de origem

deve ser numérica, deve ser informada com quatro posi¢cdes e deve estar previamente cadastrada na
opcao Cadastro de Unidades.

. ~ 7 , o . , , e
2. Selecionar a Data de execugéao da fase através do icone . Ao clicar nesse icone, sera exibido um
calendario para a selegcédo da data.

Se Te Qu Qu Se Sa Do

Hoje : 2-ul-2007

Esse campo é de preenchimento obrigatério. Ele s6 podera ser informado através do calendario, ou
seja, 0 campo nao permite que a data seja digitada.

3. Clicar em Pesquisar.
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Se a unidade informada ndo estiver cadastrada no sistema, sera exibida uma mensagem e o usuario
devera refazer a operagao.

Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares
do Estado de Minas Gerais

Sistema de Controle de Processamento da Assisténcia a Salide

IPSM TRANSMITE
Transmissso de | » Relatorios de Resumo de Importacdo
Arquivos

[ N | Obs: Cligue sobre o relatdrio gue deseja visualizar.
Relatdrios Resumo de

Importagdo
| Cadastro de Unidades | Essa unidade néo estd cadastrada no TRANSMITE
Sair |
=4 Manual do usuiric " ;ﬂtr’nlcgige
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Se ndo existir nenhum relatério que atenda aos critérios de pesquisa, a seguinte mensagem sera
exibida:

Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares
o Estado de Minas Gerais

Sistema de Controle de Processamento da Assisténcia a Salide

IPSM TRANSMITE
Tramemiss5a de » Relatorios de Resumo de Importacéo
Arquivos

.. Obs: Cligue sobre o relatdrio que deseja visualizar.
Relatdrios Resumo de

Importagao
Cadastro de Unidades N0 existern relatdrios para a unidade e a data escolhida.
Sair
=4 Manual do usuirio »} ;ﬂt-"nfcg:;e
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Em caso de sucesso sera exibida uma lista com os relatérios que atendem aos critérios de pesquisa.

Veja a tela a seguir:

IPSM

Transmissdo de
Arquivaos

Relatdrios Resumo de
Importagio

Cadastro de Unidades

Sair

= Manual do usuirio

Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares

Sistema de Controle de Processamento da Assisténcia a Salde

» Relatorios de Resumo de Importacao

Obs: Cligue sobre o relatdrio que deseja visualizar

- Relatorio CEX21142007 0601 tid

- RelatarioCHO21142007 0601 bt

do Estado de Minas Gerais

TRANSMITE

Tocrologio
3 prodemge

Para exibir um relatério deve-se clicar no link referente a esse relatério. Automaticamente o Bloco de
Notas sera aberto para que o relatério seja visualizado.
Para imprimir o relatério deve-se clicar na opg&o Arquivo e em seguida na op¢ao Imprimir do Bloco de

Notas.

Para retornar a tela inicial da op¢ao Relatérios Resumo de Importagao basta clicar no botdo Voltar.

8. Cadastro de Unidades

Opgéao que permite cadastrar as unidades que seréo responsaveis pela transmissédo de arquivos ou que
poderao consultar os relatérios de resumo de importagao.

IPSM

Transmissdo de
Arquivos

Relatdrios Resumo de
Importagao

Cadastro de Unidades

Sair

=4 Manual do ususrio

Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares

Sistema de Controle de Processamento da Assisténcia a Salide

» Cadastro de Unidades

e —

o Estado de Minas Gerais

TRANSMITE

Tecrolegin
b2 prodemge

O usuario podera incluir ou excluir as
posicdes e com caracteres numeéricos.

unidades. Para isso, ele devara informar a unidade com quatro

>3 prodemge

10



Se o usuario clicar no botdo Incluir as seguintes mensagens poderdo ser exibidas:

IPSM

Transmissdo de
Arquivos

Relatdrios Resumo de
Importacio

Cadastro de Unidades

Sair

= Manual do usuirie

Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares
do Estado de Minas Gerais

Sistema de Controle de Processamento da Assisténcia 4 Salde
TRANSMITE

» Cadastro de Unidades

Aunidade 1234 foi cadastrada com sUCESSO.

Tacrolegia
P2 prodemge

IPSM

Transmissdo de
Arguivos

Relatdrios Resumo de
Impaortacao

Cadastro de Unidades

Sair

=4l Manual do usuirie

Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares
do Estado de Minas Gerais

Sistema de Controle de Processamento da Assisténcia a Salde
TRANSMITE

» Cadastro de Unidades

A unidade 1234 ja esta cadastrada no sisterna.

Tecrolegio
p= prodemge

Se o usuario clicar no botao Excluir as seguintes mensagens poderao ser exibidas:

IPSM

Transmissdo de
Arquivos

Relatdrios Resumao de
Importagao

Cadastro de Unidades

Sair

=4 Manual do usuirio

Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares
do Estado de Minas Gerais

Sistema de Controle de Processamento da Assisténcia a Salde
TRANSMITE

» Cadastro de Unidades

A unidade 9999 foi excluida com sUCessa.

Tocrolegia
p2 prodemge

B3 prodemge
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Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares
do Estado de Minas Gerais

Sistema de Controle de Processamento da Assisténcia a Salde
IPSM TRANSMITE

R ioematas » Cadastro de Unidades

Arguivos

Reletotio ResUmode Aunidade 9999 ndo esta cadastrada no sistema.

Importagao
Cadastro de Unidades
Sair
=l Manual do usuirie »} ;t'r-'ulq]:;e

Para retornar a tela inicial da op¢cdo Cadastro de Unidades basta clicar no botdo Voltar.

9. Sair

Apés a utilizagdo do sistema, para aumentar a segurancga, € recomendado que o usuario sempre
encerre seu acesso clicando no link sair. O link sair fecha a sessé&o e a tela é redirecionada para o login.

10. Observagoes

> Em todas as telas do sistema o link = Manual do usuirio , no canto inferior esquerdo, permite visualizar e
imprimir o Manual do Usuario. Para isso é necessario possuir o Adobe Acrobat Reader instalado e
configurado na estagido. Esse software é gratuito e pode ser adquirido através de download no site:
www.adobe.com.br.

» Dependendo da versao do Browser que estiver sendo utilizado o sistema pode apresentar diferengas na
formatacdo. Para uma melhor visualizagdo recomenda-se a utilizagdo do Internet Explorer 6.0 ou versao
superior do mesmo.
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